HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


WORD 


Moet je vaak eenvoudige figuren maken in Word? Dan heb je misschien al ondervonden 
dat het soms moeilijk is om twee figuurtjes mooi aan elkaar te laten aansluiten. Dat komt 
omdat Word automatisch gebruik maakt van een raster om zijn tekenobjecten op uit te 
lijnen. Dit raster kan je uitschakelen door in de werkbalk Tekenen op de knop TEKENEN te 
drukken en dan op Raster. In het dialoogvenster kan je dan OBJECTEN OP RASTER UITLIJNEN 
uitvinken. Wil je het raster niet permanent uitschakelen, dan kan je het tijdelijk negeren 5 
door de Aur-toets ingedrukt te houden terwijl je je tekenobject versleept. 


Tekenraster 


Het tekenraster uitschakelen wepe 


[] objecten uitlijnen op andere objecten 
Rasterinstellingen 
Horizontale afstand: 


Verticale afstand: 


Rasterbeginpunt 
[Y] marges gebruiken 


LJ] Rasterlijnen op scherm weergeven 


‚JO D'HAUWE Î 


Om figuren gemakkelijk aan elkaar 
te laten aansluiten, kan je het 
automatisch uitlijnen uitschakelen. 


WINDOWS XP 
Snel afbeeldingen draaien 


Heb je een map met foto's en wil je snel een of meer afbeeldingen 
naar links of naar rechts draaien? Je hoeft daarvoor geen fotobe- 
werkingsprogramma op te starten; je kan dat gewoon doen met de 
verkenner. Klik op Beep en kies MINIATUURWEERGAVEN. Klik vervolgens 
met de rechtermuisknop op een afbeelding en kies Linksom DRAAIEN 
of RECHTSOM DRAAIEN. Je kan ook meerdere afbeeldingen in één keer 


WORD 2007 


Lorem ipsum dolor sit amet 


Automatisch 
Hone | Insert Page Layout Meterencen Mefings Review Vom k t 
u Cate (Boen In (AAE EEE (asnoceox] aasvcen: AaBbC: te el Ger 
rige BT rde Ar EE MMGE Ore oe) | tort \tmosose mesamgi ren in Word 
aa : men 2007. 


draaien, door ze te selecteren met CrrL of SHIFT. f FG 


Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help 


@ Vorige v D| pi B, Zoeken (5 Mappen | E- 


es E D: Documents and Settings \fred Mijn documenten \mok 


Mappen 
@ Bureaublad 
@ & Mijn documenten 


15) 


XxX 


CD films 
1E) & Mijn afbeeldingen 

àÀ Mijn muziek 

5 Mijn video's 
ED mok 
E-(C) My Virtual Machines 
EC) Personal Video Database 
@- (CD Snaalt Catalog 
3 Deze computer 
E-Sep WINXPEN (C:) 
E-s WINXPNL (D:) 
Ep Images (E:) 
H-Gp VistaEN32 (F:) 
HE -Sp VistaEN64 (G:) 
E-S WINVINL (H:) 
E-Ssp hddbackup (I:) 
ES Verwisselbare schijf (J:) 
Bh Dvd-ram-station (K:) 
Bh Dvd-rw-station (L:) 
Bh Dvd-ram-station (M:) 
El “sr Verwisselbare schijf (N:) 
Est Verwisselbare schijf (O:) 
Ees Verwisselbare schijf (P:) 


En nu draait hij naar links... 
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Voorbeeld 

Bewerken 

Afdrukken 

Miniatuurweergave vernieuwen 


Rechtsom draaien 


n draaien 


Als bureaubladachtergrond gebruiken 
[B Create a cover 

Openen met Là 

Backup 


Kopiëren naar » 


Knippen 
Kopiëren 


Snelkoppeling maken 
Verwijderen 
Naam wijzigen 


Eigenschappen 


Loremipsum dolor sr amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce 
posuere, magnased pubvinar ultricies, purus lectus malesuada IWbero, sit amet commodo magna eros 
quisurna. 


Nuncvwerra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a teus. 


pellentesque hebitant morbitristique senectus er netus er male zusdafames ac turpis egestas. Proin 
pharetranonummy pede. Mauris et orci. 


Loremipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce 
posuere, magna sed puivinar ultricies, purus lectus malesuada Ibero, sit amet commodo magna eros 
quisurna. Nunc viverratmperdiet enim. Fusce est. Vivamus a teus. 


Pellentesque habitant morbitristigue senectus et netus et malesuada fames acturpis egestas. Prom 
pharetranonummy pede. Mauris et orci. Aenean neclorem. In porttitor. Donec laoreetnonummy 
sugue, 


Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretuum mats, nunc. Mauris egetneaue atsem 
venenatis elesfend. Ut nonummy. Fusce akquer pede non pede. Suspendisse dapibus lorem pellente saat 
magna. Integer nulla. 


Oonecblandit feugiat kgula. Donec hendrerit, felis et imperdiet euismod, purus ipsum pretium metus, in 
lacinis nulla nisl eget sapien. Donecut est in lectus consequat consequat. Etiam eget dui. Alquam erat 
volutpat. Sed at lorem èn nunc porta tristique. 


Proin necaugve. Quisque aliquam tempor magna. Pellentesque habitant morbitristique senectuset 
netuset malesuada fames acturpis egestas. Nunc ac magna. Maecenas odio dolor, vulputate vel, auctor 
ac, accumsan Id, felis. Pelentesque cursus sagittis tels. 


Loremmipsum dolor st amet, consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue massa. 


Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna 
eros quis urna. 


Nunc verra imperdiet enim. 


Fusce est. 


In Word 2003 kon je door middel van het commando =rand() al enkele automa- 
tisch gegenereerde zinnen op een document zetten. Makkelijk om een nieuw 
lettertype te testen. Heb je Word 2007, dan kan je nu ook de Latijnse tekst 
LoREM IPSUM DOLOR SIT AMET automatisch laten genereren. Tik gewoon =torem() in. 
Je kan ook variaties proberen, zoals =torem(5,6) of =torem(1,5) voor maar één 
paragraafje. ” FG 


WINDOWS XP 
Kolomvolgorde wijzigen 


WINDOWS VISTA 
Help, ik zie niets! 


Gebruik je de detailweergave van de verkenner, dan krijg je standaard altijd eerst de 
bestands- of mapnaam te zien, gevolgd door de grootte, het type en de datum. Maar 
misschien wil je eerst wel de datum zien en dan pas de grootte? Niets is eenvoudiger: 
klik met de muisknop op de kolomkop (bijvoorbeeld Gewiazre op), houd ze ingedrukt en 
sleep de geselecteerde kolom bijvoorbeeld tussen de kolommen Naam en Grootte. # FG 


À Mijn documenten 


Bestand Bewerken Beeld Fovoneten Exve melb 


8 < wiraren (C:) 
ze WOP (D:) 


evita (6:) 
Se WINVINL 4) 
ce Mibe (:) 
verwisselbare schaf 0J:) 
À Ove ram staten 0%) 
& Ordevestaton U) 
ah Ovdeam-staten M:) 
er verwisselbare schaf De) 
® se Verwisseare schaf (O:) 
di er Verwisselbare schijf P:) 
® Dr confoursbescherm 
® CD Gedeelde doomenten 
® IJ Geamenten van fred 
* E Network Cameras 
© CQ wan netwerkdocnnes 
5 Prdierbak 
OD mek 
& CD bueoypt-4,Ja 


Grootte Gemgrgd op 
00/2007 10:39 
15/10/2007 13:46 
20/08/00? 1851 
88/08/2007 1420 
19/30/2007 13:46 
28/2007 1449 
14/08/2007 7:45 
1405/2007 8:29 
19/30/2007 13:46 

SEKS 1405/9007 10:41 
3248 1905/2007 10:28 


Verplaats ko- 


Heb je hulp nodig in Vista, druk dan op F1, of 
kies HELP EN ONDERSTEUNING uit het startmenu. 
Alleen is het standaard lettertype van de help- 
pagina’s wel erg klein! Je kan dit makkelijk 
aanpassen in de helpfunctie zelf. Klik op Opries, 
Tekstaroorte en kies bijvoorbeeld Groter of Extra 


GROOT. f FG 


B Wiesows Help en ondersteuning 


Zoeken naar antwoorden 


m. De 


De grondbeganselen Beveiliging en 


van Windows onderhoud 


ie ? 


Inhoudsopgave Problemen oplossen 


Vragen stellen 


vrendin om hulp wilt vr 


community's. 


Mierosoft Customer Suppoct 
© Meer ondersteuningemagelijkheden. 


@ U kunt & Windows Hulp op tand gebrumken als u een voend of 


® U kunt een vraag stellen of naar een antwoord zoeken en Windows 


© Neem voor technische ondersteuning online contact op met 


Afdrukken... 

Zoeken in Help 

Tekstgrootte ’ 
Zoeken (op deze pagina) 
Instellingen. 


Wendows Online Help 


Nieuwe functies 


lommen in de 


za objecten (+ 1 verborgen) verkenner. 


Informatie van Microsoft 


1 Bestanden en mappen zoeken 


2. Zorgen dat uw programma's werken op deze versie van Windows 


3. Stuurprogramma's bijwerken 


| Ga naar de Microsoft-website voor IT-professionals voor 


OUTLOOK 2007 
€ gedetaileerde technische informatie. 
Meerdere agenda's mengen’ TE 


Gebruik je ook meerdere agenda's in Outlook? Bijvoorbeeld één voor je privéafspra- 
ken en één voor je werkafspraken? Je kon deze agenda's al langer naast elkaar 
bekijken door ze beide aan te vinken. Maar sinds versie 2007 van Outlook kan je ze 
ook ‘door elkaar’ bekijken, wat erg handig kan zijn om dubbele afspraken op te 
sporen. Vink de agenda's aan en kies vervolgens WEERGEVEN IN Mopus OvERLAY. # FG 


Pas het lettertype aan in de helpfunctie van Vista. 


WORD 
Woorden afbreken 


Woordafbreking 


w OVO Releases in Internetagende's - Microsoft Outdook lel@ 
‘Bestand Bazerken Beeld Gena Etre ches Hiep +| 
Nieuw » EX EE Vandaag WU | 
Dag Week 

© » 26 november 2007 


november 2007 > 

ma diwo do w za zo 

tasé 

56 7 8 910 u 

IMIS 16 17 18 

19 0 u 22 MM 
27 20 29 30 


Hoofdletterwoorden afbreken 


Afbreekzone: 


lo,75 m % 


Opeenvolgende afbreekstreepjes beperken tot: \Onbeperkt $ | 


Woorden splitsen, automatisch met Word. 


TD OvO retenser 
Agtnars delen 
Agenda s onkne doorzoeken 


gende per enal vemenden Standaard ‘splitst’ Word geen woorden. Je kan dat echter wijzigen, 
zodat Word wel woorden afbreekt zoals dat hoort. Klik op Extra, 
TaaL en kies WoorDarBrEKING. Vink nu WoorDEN IN DOCUMENT AUTOMATISCH 
AFBREKEN AAN en klik op OK. Je moet dit echter voor elk document 
apart doen. Wil je deze functie permanent inschakelen, dan moet 
je de standaardsjabloon aanpassen. Open het bestand C:\Documents 
AND SETTINGS\ GEBRUIKERSNAAM\ApPLICATION DATa\MicrosorT\SJABLONEN\Nor- 
MAL.DoT en voer vervolgens bovenstaande aanpassing uit. Sla Nor- 
MAL.DOT Op. @ FG 


Mijn agenaa publiceren. 


Nieuwe groep toevoegen 


Takens 2 actieve taken, Ô voltooide taken 


Meerdere agenda's in een oogopslag. 
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opdrijven.” Geen probleem! Allereerst maak je in 
Photoshop of Photoshop Elements een nieuwe 
laag met Laag, Nieuw, Laag. Daarna gebruik je op 
de bovenste laag de filter Kuur HALFTOoN. Je vindt 
die bij Fier, PixeL, KueuR HALFTOON. Deze filter 
verdeelt het beeld in vakjes — per kleurkanaal — 
en vervangt daarna ieder vakje door een stip in 
een kleur tegen een witte achtergrond. De groot- 
te van de stip is afhankelijk van de helderheid 
van ieder vakje. In het venster KLEuR HALFTOON 
bepaalt de waarde in het vak Max. straa de 
maximumgrootte van de stip (zie afbeelding). De 
vier kanalen staan voor de 4 basisdrukkleuren: 
1 staat voor cyaan, 2 voor magenta, 3 voor geel 
en 4 voor zwart. Met deze vier kleuren zal het 
programma de foto uitstippen. Zo'n gepixeli- 
seerde foto is van dichtbij niet duidelijk. Pas van 


Kleur halftoon 


Max, straal: ol (Pixels) 
Schermhoeken (graden): 


Deze pixelstunt doen we speciaal op aanvraag van Em op afstand kan je zien wat er echt op staat. Je 
een lezer — en ook omdat de truc zo eenvoudig le [162 kan die foto wel duidelijker maken door vals te 
is. “Ik zou als geschenk graag van mijn zes klein- Kanaal3: _ |o0 spelen. Pas de filter toe op de bovenste laag en 
kinderen een gepixeliseerde foto maken. Ik zou EN | verminder dan de dekking van die bovenste laag 


met andere woorden de zichtbare pixels willen tot 60%. A DS 


Heb je een demo- of trialversie — een probeerversie dus — van Vista geïnstal- Ben je in pakweg je tekst- nn 
8 ) 8 K À jd d oegankelijkheidsopties 

leerd? Koop je geen echte licentie, dan kan je die demoversie maar 30 dagen verwerker of e-mailpro- 

8 Hen : f Ke Toetsenbord || Geluid | Weergave |Muis || Algemeen 
gebruiken. Maar daar is iets op te vinden: je kan namelijk (legaal) de pro- gramma soms vergeefs op 

5 E B 5 à A Hoog contrast 
beerperiode driemaal uitbreiden met nog eens dertig dagen. Ga naar de zoek naar de knipperende U kurt deze optie geben als u vit dat Windows kleuren en letten 
Vista-knop en tik cmp in, gevolgd door Crru+SHirr+ENTter. Daarna tik je sLmar cursor? Die is standaard zodanig ketel det deze gemehicelik zin te lezen. 
=REARM in en druk je op Enter. Even herstarten, en klaar! Wil je echt 120 dagen namelijk niet erg groot. El Hoog cartes gebid 
(vier maal 30) testen, dan mag je dit commando telkens pas uitvoeren op de Gelukkig kan je de breed- On 
negenentwintigste of dertigste dag. # FG te van de cursor eenvou- emmen ann ze nea aornaanentlen aot 
À le cursor wilt wijzigen 

BE Administrator: C\Windows\system32\cmd exe =l@l X | dig aanpassen. Ga naar 

t 


Knippersnelheid: 
6.6.60081 ait 
ft 


babat ton: ALs rechten ovonnelwuden START, __ CONFIGURATIESCHERM, 


06 Microso 
set TOEGANKELIJKHEIDSOPTIES en 
kies het tabblad Weeraave. 


Wijzig de Breeprte onder Op- 


Verleng je TIES VOOR DE CURSOR Van SMAL 
trialversie van naar Breeo. Je kan ook de 
Vista dankzij KniPpERSNELHEID aanpassen 
de commando- h TER 
— het duidelijkst wordt 
jn } 


het als je Geen kiest. # FG 


Eindelijk een duidelijke cursor! 
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EXCEL 

Mooi op één pagina 
Heb je een Excel-rekenblad gemaakt, en wil je het 
afdrukken? De kans is groot dat je printer heel wat 
pagina's met maar één kolom uitspuwt. Wil je je 
rekenblad makkelijk en snel op één pagina? Klik dan 
op Bestanp, PAGINA-INSTELLING en kies AANPASSEN AAN 1 BĲ 


1 PAGINA'S. Klik vervolgens op OK en druk het bestand 
af. f FG 


Pagina-instelling 


Pagina | Marges | Koptekst/voettekst | Blad | 


Oss Ove ee) 


Schaal Opties.…… 
O Verkleinen/vergroten tot: [100 | % 


@ Aanpassen aan: mn bij [5 — _&|pagina's 


Papierformaat: | A4 


Afdrukkwaliteit: |600 dpi 


Paginanummering starten op pagina: [automatisch | 


Annuleren 


Een rekenblad netjes op één pagina afdrukken. 


INTERNET EXPLORER 7 EN FIREFOX 2 
Openen in een 
nieuw tabblad 


De kans is groot dat je computermuis drie knoppen heeft: 
linker-, rechter- en een middelste knop, die meestal ook 
wieltje is. Makkelijk om te scrollen, maar je kan er nog meer mee. 
Gebruik de middelste knop bijvoorbeeld om op een link te klikken 
in Internet Explorer 7 of Firefox 2: de hyperlink wordt automa- 
tisch geopend in een nieuw tabblad. Je moet dus niet meer Crru+T 
gebruiken en het adres van de link kopiëren! # Fe 


De middelste knop van je 
muis kan meer dan je denkt. 


INTERNET EXPLORER 7 
Tijdelijke internetbestanden 
automatisch wissen 


Wis jij de tijdelijke internetbe- 
standen ook telkens nadat je 


Internetopties 


klaar bent met surfen? Dat iseen ||— Algemeen | Beveiigng | Privacy _|__Inhoud | 
4 id Verbindingen | Programma's Í Geavanceerd 
goed idee, want zo surf je de |\ DE en 
Instellingen 
volgende keer net dat tikkeltje || ee 
mn Afdrukken 
sneller. Je kan Internet Explorer D] Achtergrondkleuren en -afbeeldingen afdrukken 
: se Beveiliging 
7 zelfs zo instellen dat de tijde- e LT] Actieve inhoud mag worden uitgevoerd in bestanden op m 
lij ke internetbestanden automa- [Y] controleren of de uitgever een certificaat heeft ingetrokks 
E 5 Eel 4 LT] Controleren op intrekken van servercertificaten* 
tisch gewist worden bij het afslui- De map met tijdelijke internetbestanden leegmaken wann: 
ten van de browser. Klik op EXTRA, Gedownloade programma's op handtekening controleren 
Geïntegreerde Windows-verificatie inschakelen” 
INTERNETOPTIES en kies het tabblad Native XMLHTTP-ondersteuning inschakelen 


Lj Phishingfilter 

O Automatische controle van websites inschakelen 

O Automatische controle van websites uitschakelen Kdl 
ES ú | > 


WANNEER DE BROWSER WORDT AFGESLOTEN “De wijzigingen worden van kracht als u Internet Explorer opnieuw start. 
aan. Dit vind je onder het onder- (Geavanceerde instelingen herstellen | 
deel BeverL reine. Klik vervolgens op Instellingen voor Internet Explorer opnieuw instellen 

OK IN FG Alle tijdelijke bestanden verwijderen, 

ä invoegtoepassingen voor de browser 
uitschakelen en alle gewijzigde instellingen _ 
op de standaardwaarden instellen. 

Je kan sneller surfen als U dient dit alleen te gebruiken als uw browser niet meer bruikbaar is. 
je je tijdelijke internetbe- 


standen telkens verwijdert. 


Waarom niet automatisch? ezen 


GEAVANCEERD. Vink De MAP MET TIJDE- 
LIJKE INTERNETBESTANDEN LEEGMAKEN 


WINDOWS XP 
Bureaublad snel weergeven 


C_ Bureaublad weergeven - Kladblok 


[she11] 
een Command=2 
IconFile=explorer. exe, 3 
een [Taskbar ] 


Command=Togglepesktop 


start EN © (2. Bureaublad weergev… 


Met één druk naar het bureaublad. 


Naast de startknop vind je de snelkoppeling BurEAUBLAD SNEL WEERGEVEN. Als 
je daar op klikt, worden alle vensters geminimaliseerd en krijg je met- 
een je bureaublad te zien. Maar wat als je die knop niet hebt, of ze per 
ongeluk verwijderd hebt? Je kan ze snel opnieuw aanmaken. Open je 
KrapsLoK en tik daarna volgende tekst in: 

[Sneu] 

CoMMAND=2 

ICONFILE =EXPLORER.EXE,3 

[Taskear] 

ComMANp= ToaaLEDeskKTop 

Sla het bestand op als “BurEAUBLAD WEERGEVEN.scr" (met rechte aanhalings- 
tekens!) en plaats het op het bureaublad. Klaar! Je kan de snelkoppeling 
daarna kopiëren naar de taakbalk. & F6 
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WINDOWS MEDIA PLAYER | G Windows Media Player 


lei) 


e Bestand Beeld Afspelen Exta Heb] __————— | 
Klassieke menu's mmm 


ld Nu afspelen Mediabibliotheek Branden Synchroniseren 


JJ * Muziek » Mediabibliotheek + Genre » Jazz 
In Windows Media Player 11 (en hoger) vind If >  arspeetisten EE 


je de ‘klassieke’ menu’s (BesranD, Beep, @ Jd Mediabibliotheek George Gershwin 
(E] Recent toegev.… 


ArsPELEN, EXTRA en HeLP) niet meer terug. Je The Very Best Of Gersh.… 


Tijdsduur 


Rhapsody In Blue 


kan ze wel tijdelijk terughalen door met 5 «George Gershwin Strike Up The Band 


de rechtermuisknop in de linkerbovenhoek ae 
van Media Player te klikken. Wil je ze ech- 
ter permanent terug, klik dan met de 
rechtermuisknop in de linkerbovenhoek 
van Media Player en kies Beeip, KLASSIEKE 
MENU’s of druk gewoon op Crru+M. FG 


zy Classificatie 


De klassieke menu's van WMP, voor mensen 
met heimwee naar vroeger… 


FIREFOX 
Registersleutel openen 
vanuit Firefox 


Heb je een leuke tip gevonden op een website, die inhoudt dat je een 
registersleutel moet aanpassen of verwijderen? Gebruik je Firefox, dan 
kan je die sleutel met de add-on Open in Recepir automatisch openen. Ga 
naar http://addons.mozilla.org/en-US/firefox/addon/4478. Klik op Instauu Now 
(Winpows) en kies Nu instatLeren. Klik vervolgens op FIREFOX HERSTARTEN. 
Selecteer nu een registersleutel op een webpagina, klik er op met de 
rechtermuisknop en kies Open iN Reeepit. ft FG 


mozilla 


Ed Open In RegEdit 0.12 @ 
by 


opens registry keys strait from the webpage using regedia2r 


Select registry keys in the page and open them in the registry 


Themes 
echtor 
Dictionaries 
vase Example: If you want to enter the: key directly, then select it, then nght click then Open In 
Regedt! simple, isn't it? 
Plugins 
Buitd Your Oven Pike LOCAL MACHINE\ SOS 1 WARE\ Mocro so seen 
oeren 
please write me to openinregedit at yahoo.c _ Ser selecteren a 
meten subject Zoeken met Googie naar WET LOCA MACH.” 
Thunderbird Won van siens beinjken 
Works with: 
SeaMonkey ee 
® eee En 
Sunbird 


Dovrioed al vat Free Dowrioed Manager 
Gamen) Ee 


Developer Comments 


select the key, nght chek = open in regedit 


Find Similar Add-Ons 
- Weak Derslecment 
« Privas B Sante 
HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersson\Run 


Version 0.1.2 — March 25, 2007 — 6 KB 


“When the key 15 unrecogrzed, st will open mput box and ask for correction 


Registersleutels kan je via een handige add-on automatisch openen vanuit Firefox. 
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Cuban Overture 
Summertime 

The Man I Love 

Suite From Girl Crazy 
Funny Face - Overture 
Someone To Watch Over Me 
An American In Paris 

Our Love Is Here To Stay 
Second Rhapsody For Pia. 
They Can't Take That Aw. 
Funny Face 


WINDOWS LIVE MESSENGER 


Achtergrond wijzigen 


®- ö- EPE 


IP Beschikbare achtergronden Meer 


AAS AM 


Je achtergronden Alles weergeven. 


Onlangs gebruikte a 


Messenger met een zelf gekozen achtergrond. 


Door de achtergrond te wijzigen, geef je Windows Live Mes- 
senger een persoonlijk tintje. Zo ga je te werk: open een 
gespreksvenster en klik op de laatste knop in de knoppenbalk 
boven het tekstinvoerveld (EEN ACHTERGROND SELECTEREN VOOR HET 
GESPREKSVENSTER). Klik op ALLes WEERGEVEN en kies een achter- 
grond. Je kan hier kiezen uit een tiental achtergronden. Niet 
genoeg? Klik op MEER ACHTERGRONDEN en kies een andere ach- 
tergrond. Je kan ook zelf een achtergrond maken met een 
van je eigen foto’s of afbeeldingen. Klik gewoon op BLADEREN 
en kies een afbeelding. F6 


WINDOWS VISTA 


Virtuele post-its 


Wist je dat Vista virtuele post-its bevat, onder de noemer Prak- 
Notities? Klik op de startknop en geef Praknorrries in. Met de muis 
kan je woorden of zinnen schrijven, of gewoon een tekeningetje 
maken. Wil je dat de plaknotitie steeds zichtbaar is, klik dan op 
Extra, Opties en vink Autism op voorGroND aan. Je kan ook OPENEN 
BĲ OPSTARTEN aanvinken om de post-it steeds te zien bij het op- 
starten van Windows. # F6 


Kleef je scherm 
niet langer vol. 
Gebruik liever 
virtuele post-its. 


WINDOWS XP 
Beschikbare ruimte nakijken 


Heb je meerdere harde schijven of partities op je computer? Met de verken- 
ner kan je snel nagaan hoeveel beschikbare of vrije ruimte er nog is op elke 
schijf. Open de verkenner en klik op Deze computer. Kies Beeup, Derams en bekijk 
vervolgens STATIONS OP LOKALE VASTE SCHIJVEN. Onder de kolom BescHikBaar krijg je 
de vrije ruimte te zien in GB of MB. Heb je geen kolom BeschikBaar? Klik dan 
met de rechtermuisknop op de kolomhoofding en kies BESCHIKBAAR. @ FG 


Bestand Bewerken Beeld Pcoraten Ken web 


NP zoeen |E vacven | Er 


X__ Neen Tee 
« _ Hestanden op deze computer 


Gedeelde doasmerten Bestandsrac 
Oiboamenten van hed bestandsmap 


Stations op lokale vaste schijven 


we Woven (C:) vokaal staton 
vokaal station 
Vekaal staten 
vokaal station 
vokaal staten 
vokaal station 
vohoel staten 


Stations met verwisselbaar medium 


ve verniasebare schif (2%) 
Ord veen staten @:) Cd von staten 
Ovt rm-seation 1) Cd vom-staren 
Ord vem staten IM: Cdvometeten 


Verwasebere schijf 


De vrije ruimte voor elke schijf. in een oogopslag. 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


groiEN7 EN 


WINDOWS XP 
Windows-sleutel kwijt? 


Heb je Windows XP al een tijdje 
geïnstalleerd en wil je het op- 
nieuw installeren? Dan heb je de 
sleutel of het registratienummer 
nodig. Dat staat meestal op de cd 
of op je computer. Registratie- 
nummer kwijt? Geen paniek, als je 
Windows tenminste nog niet hebt 
verwijderd. Ga naar www.magical- Keyfinder vindt je registratiesleutel in een wip terug. 
jellybean.com/keyfinder.shtml en klik 

op DownLoap LATEST KevrinDer. Pak het bestand uit en dubbelklik op keyfinder.exe. Even 
wachten. en je installatiesleutel verschijnt automatisch! # F6 


File Options Help 


É Microsoft Windows: _ Microsoft Office 


Windows Version 
[Microsoft Windows XP 


CD Key 


1 


WINDOWS VISTA 
Leesbevestigingen 
in Windows Mail 


[Z Nieuw bericht ne nn . lele 
Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak MAS Bericht Help 
erzend 8 Û Spellingcontrole. Pm 
ES Aan: Leesbevestiging vragen 
mcc Namen controleren CtrieK 
Geadresseerden selecteren… 
Onderwerp: 
Windows Contactpersonen. Ctrl+-Shift+C 
El-B Windows Agenda Ctrl+ShifteL 


Versleutelen 
Digitaal ondertekenen 


Beveiligingsbevestig: rage 


Wil je zeker weten of je mail is aangekomen? Dan is de leesbevestiging erg handig. 


Windows Mail is de opvolger van Outlook Express in Vista. Ook in Windows 
Mail kan je een leesbevestiging krijgen na het versturen van een e-mail. 
Wil je dit maar één keer doen, dan klik je gewoon op Extra en kies je 
LEESBEVESTIGING VRAGEN. Wil je dat er steeds een leesbevestiging wordt ge- 
vraagd, klik dan op Extra, Opries en kies het tabblad Bevestieingen. Vink Voor 
ALLE VERZONDEN BERICHTEN OM EEN LEESBEVESTIGING VRAGEN aan en klik op OK. # F6 


AS Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een trucje ontdekt op je computer, of denk je de = 
ultieme sneltoetscombinatie gevonden te hebben? En wil je andere lezers graag helpen met ie 
jouw tip? Waar wacht je dan nog op? "6 
dj aS Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & Tips, Minoc Business Press, Parklaan k 
22 bus 10, 2300 Turnhout. Of je kan ook mailen naar hintsentips@clickx.be. De beste tips worden Í u 
gepubliceerd, en maken kans om een dvd van Wild Hogs te winnen. Vergeet dus niet je naam en adres AEN 


te vermelden: anonieme tips zijn waardeloos! Jo D'Hauwe mag alvast het softwarepakket Bitdefender 


Antivirus 10 in zijn bus verwachten. 
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